
 

 

HUGO EDUARDO MONROY 

ARGUELLES 
ADMINISTRATIVO  

  

EXPERIENCIA 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

     EN ESTA EMPRESA ME ENCONTRE EN EL AREA DE CREDITOS, LO CUAL ERA EN CARGADO DE 

HACER UNA INVESTIGACION DE LOS SOLICITANTES DE CREDITO, ASI MISMO SI ERAN PERSONAL 

SOLVENTES QUE PUDIERAN PAGAR SU DEUDA, MISMO SE PASABA A LA DOCUMENTACION 

REQUERIDA Y LEBERACION DEL CREDITO. 

RECUPERACION DE CARTERA 

INVESTIGACION DE CLIENTES 

ENLACE ENTRE EL SOLICITANTE Y EL SINDICATO 

 

COOPERATIVA S.A. de C.V 

JULIO 2010-SEPTIEMBRE 2012  

ENCARGADO DE LA UNIDAD DE CONTROL PATRIMONIAL 

ENCARGADO DE LA UNIDAD DE CONTROL PATRIMONIAL, LA CUAL SE BASABA EN LLEVAR UN 

CONTROL DE TODOS LOS BIENES ACTIVOS QUE SE TIENEN DENTRO DE LA ORGANIZACIÓN, ASI 

MISMO COMO EL REGISTRO DE CADA UNO DE ELLOS. 

 

DEPECIACION EN BASE A LIBROS 

CAPTURA DE ACTIVOS FIJOS 

CONTROL DE CADA UNO DE TODOS LOS BIENES 

 

MUNICIPIO DE JERECUARO, GTO. 

OCTUBRE 2012-MARZO 2015  



 

 

IDIOMAS Y SOFTWARE 

 

 

 

APTITUDES Y CONOCIMIENTOS 

     EN ESTE PUESTO, SE REALIZABAN ESTADOS DE CUANTA, ASI COMO AUXILIAR EN EL CIERRE 

DE CADA MAS PARA CADA EJERCICIO CONTABLE, REVICION DE MATERIA PRIMA LA CUAL SE 

INGRESABA DIA CON DIA A LA EMPRESA, ASI MISMO LA SALIDA DEL PRODUCTO TERMINADO.  

 

UTILIZACION DEL METODO PEPS 

COORDINACION PARA LOS CIERRES DE MES 

REVICION DE LOTE, EN BUENAS CONDICIONES 
 

MAQUILADOS DEL BAJIO S.A. de C.V  

ABRIL 2015-NOVIEMBRE 2015  

EDUCACIÓN 

UNIVERSIDAD CONTINENTE AMERICANO 

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DE ESTADO DE GUANAJUATO 

CARTA PASANTE EN LICENCIATURA EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS 

2011- 2015 

CERTIFICADO EN EL AREA ADMINISTRATIVA 

2007 - 2010 

AUXILIAR CONTABLE 

 

Recursos Humanos 

Mercadotecnia 

Pronósticos  

 
Matemáticas Financieras 

Inventarios  

Contaduría 

 
Análisis  estadístico 

Recursos Financieros 

Calidad 

 

 

 

 

 

 

 


